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Szanowni Państwo,

niniejsza prezentacja jest po to, aby ułatwić Państwu rozliczenie stypendiów uczniów
z Państwa szkoły na koniec maja 2024 r.

W przypadku jakichkolwiek pytań i wątpliwości prosimy o kontakt z fundacją,

tel. 791 793 021, 531 452 613 

oraz stypendia@mikolaj.org.pl

Pozdrawiamy!

Fundacja Świętego Mikołaja

mailto:stypendia@mikolaj.org.pl


Rozliczenie. Krok po kroku
Aby rozliczyć stypendium należy wykonać następujące kroki: 

Krok 1 – wysłać uczniom druki sprawozdań, druki są dostępne w portalu stypendialnym stypendia.mikolaj.org.pl, zakładka „O 
programie” >> „Dokumenty” 

Załącznik nr 6 Sprawozdanie finansowe

Załącznik nr 7 Sprawozdanie merytoryczne

Krok 2 – zebrać wypełnione sprawozdania (finansowe i merytoryczne) wraz z dokumentami potwierdzającymi wydatki (faktury, 
rachunki, zaświadczenia) (do 31.05.2024 r.)

Krok 3 – sprawdzić sprawozdania z kopiami faktur

Krok 4 – przesłać do Fundacji Świętego Mikołaja na adres: stypendia@mikolaj.org.pl skanów sprawozdań 

(bez skanów faktur, rachunków itp.) (do 7.06.2024 r.)

Krok 5 – schować sprawozdanie w dokumentacji w szkole (archiwizacja sprawozdań z kserokopiami faktur 

przez okres 3 lat od daty złożenia wniosku)

mailto:stypendia@mikolaj.org.pl


Formularz sprawozdania

Każdy stypendysta ma obowiązek wypełnić na koniec roku szkolnego sprawozdanie finansowe i merytoryczne 
(w sumie 5 stron).

Uczniowie powinni składać sprawozdania do koordynatora szkolnego, a koordynator przesyła skany 
sprawozdań drogą mailową do Fundacji Świętego Mikołaja

Proszę nie przesyłać sprawozdań w formie papierowej do fundacji. 



Potwierdzenie wydatków
• Do każdego sprawozdania powinny być dołączone kopie dokumentów potwierdzających 

każdy z wydatków poniesionych w ramach stypendium. 

• Dokumenty potwierdzające wydatek to: faktury, rachunki imienne, zaświadczenia 
potwierdzające wydatki (preferowane są faktury, ale zaświadczenie można przyjąć ze 
sprawozdaniem, jeśli uczeń nie może otrzymać faktury np. za korepetycje, opłacenie 
wycieczki szkolnej itp.).

• Proszę sprawdzić, czy wszystkie kopie faktur/rachunków/zaświadczeń są ujęte na druku 
sprawozdania finansowego.

• Faktury/rachunki/zaświadczenia powinny być wystawione na ucznia bądź jego opiekuna 
prawnego.

• Nie ma obowiązku przesyłania do Fundacji skanów faktur/rachunków/zaświadczeń 



Kategorie wydatków
Co można rozliczać w ramach Stypendiów św. Mikołaja



Kategorie wydatków
Stypendium może być przeznaczone przez ucznia na następujące kategorie wydatków:

• finansowanie udziału w dodatkowych zajęciach, kursach i korepetycjach (np. naukę języka obcego, zajęcia sportowe, artystyczne, 
korepetycje, kurs na prawo jazdy i opłata za jeden egzamin teoretyczny i praktyczny i inne zajęcia dodatkowe i kursy), 

• zakup podręczników szkolnych, książek naukowych, lektur, atlasów, słowników, książek do nauki języków obcych, artykułów 
papierniczych, przyborów malarskich, plecaka szkolnego, 

• zakup instrumentów muzycznych i akcesoriów muzycznych (dla uczniów grających na danym instrumencie od minimum pół roku), 

• zakup sprzętu sportowego dla uczniów, którzy trenują daną dyscyplinę (w tym zakup specjalistycznej odzieży sportowej), 

• wyjazdy edukacyjne oraz obozy sportowe i harcerskie, 

• wycieczki szkolne, wydarzenia kulturalne, wyjścia do teatru, filharmonii, opery, muzeum, itp., 

• finansowanie udziału Stypendysty w kołach naukowych, konkursach, olimpiadach i innych wydarzeniach edukacyjnych, 

• zakup aparatu fotograficznego dla uczniów uczestniczących w dodatkowych zajęciach fotograficznych, biorących udział w 
wystawach i konkursach fotograficznych (po mailowym uzgodnieniu z Fundacją), 

• zakup sprzętu komputerowego (z wyjątkiem tabletów), drukarki oraz programów komputerowych, 

• poniesienie opłat rekrutacyjnych na studia (maksymalnie na dwa kierunki), 

• dojazdy środkami transportu zbiorowego: do szkoły, na konkursy, olimpiady i zajęcia dodatkowe, 

• poniesienie opłat za Internet w miejscu zamieszkania, 

• innych – po uprzednim pisemnym uzgodnieniu mailowym z Fundacją. 



Kategorie wydatków
Stypendium nie może być przeznaczone przez ucznia na następujące kategorie wydatków:

• wyposażenie domu (np. meble), remont, rachunki za telefon i inne bieżące opłaty gospodarstwa domowego

• zakup telefonu komórkowego, 

• koszty udziału w studniówce i innych balach szkolnych (w tym zakupu stroju), 

• zakup żywności, leków, odzieży (wyjątkiem jest odzież sportowa i umundurowanie, które jest kwalifikowanym wydatkiem) i 
kosmetyków, 

• wpłaty na Radę Rodziców. 



JAK WYPEŁNIĆ POPRAWNIE 
SPRAWOZDANIE



Sprawozdanie finansowe - wzór



Sprawozdanie finansowe - wzór



Sprawozdanie finansowe

Dodatkowe wskazówki do wypełnienia części finansowej sprawozdania

 Daty wystawienia faktur/rachunków/zaświadczeń powinny mieścić się w okresie 
rozliczeniowym (1.09.2023 - 31.05.2024 r.).

 Bardzo prosimy o szczegółowe wpisywanie rodzaju wydatków przez ucznia, np. 
- kurs języka angielskiego (miesiące II-V), a nie kurs językowy;
- obuwie sportowe do gry w piłkę nożną, a nie obuwie;
- 3-dniowa wycieczka szkolna do Krakowa, a nie wycieczka;
- farby i bloki techniczne, a nie artykuły szkolne, itp.



Sprawozdanie merytoryczne - wzór



Sprawozdanie merytoryczne - wzór



Sprawozdanie merytoryczne - wzór



Antonina Grządkowska

+48 791 793 021

Anna Grunwald

+48 531 452 613 

W przypadku jakichkolwiek pytań lub 
wątpliwości zapraszamy do kontaktu!

Fundacja Świętego Mikołaja

stypendia@mikolaj.org.pl

Kontakt


