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KONTRAKT

Lespét omawia najwazniejsze zasady dla wspélnej pracy.

Mozecie je spisac na kartce w formie umowy, jesli to utatwi dalsze prace.

Co powinno zinaleZé w konkralkcie:

* Co zamierzamy zrobié
o Jakich wspétv\jch zasad checem
prz.es&rz.egaé w ramach pracy nad
rojektem
e Jak bedz.i,em-j rOz.wiE:]z.ijé kweskie
sporine
. ‘Podpi.sv cztonlkdw

Sfinansowane przez Narodowy Instytut
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NASZ PROJEKT

Wypiszcie najwazniejsze sktadowe Waszego projekiu charytatywnego:

NAZWA PROJIEKTU CO ZAMIERZMY ZROBRIC

TERMIN IMPREZY SKLAD GRUPY

Stinansowano przez Narodowy Instytur
Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoleczeristwa
of i odkéw Programu ‘\” NOWE
NIW Fundusz e ch = FIO
NOWEFI
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PODZIAL W ROL W GRUPIE

—

C . . . . KORDYNATOR WOLONTARIUSZY
W projekcie kazda osoba petni wybrang waing role. o S

iczcie. iakie rol b ek osoba, kidra zbierze wolontariuszy i bedzie sie z nimi
Tu zapiszcie, jakie role sq potrzebne w waszym projekcie. kontaktowa¢, przekazywac informacje i zadania.

Mozecie tez przeformutowac lub dodac role.

DYREKTOR ARTYSTYCZNY ‘ FUNDRAISER ‘ BADACZ NAUKOWY

osoba, kiéra bedzie odpowiedzialna za estetyke materiatow osoba, kidra wezmie odpowiedzialnoé¢ za szukanie POSZUKIWACZ INFORMACII
plastycznych. To dyrektor artystyczny ma decydujqcy gtos w partnerow i sponsorow, kiérzy Wam pomogq w projekeie, osoba, ktdra wyszuka dodatkowe potrzebne informacje i

kwestii grafik, ilustracji czy scenografii projekiu. skontakiuje sie z nimi i ustali potrzebne rzeczy ciekawostki do projektu.

‘ DYREKTOR TECHNICZNY ‘ KOORDYNATOR PROJIEKTU

osoba, ktéra zadba o zakupy, przygotowanie potrzebnych czyli osoba, ktéra dba o to, Zeby wszyscy wiedzieli, co majg rohi.

KWESTOR

osoba, kidra bedzie pilnowa¢ wydatkéw oraz policzy zebrane : : : . N ) )
o narzedzi, nadzorowanie prac fechnicznych przy prowadzonym Koordynator powinien kontrolowa¢, na jakim etapie sq prace i

ienigdze.
Lot projekeie. przypominac o terminach.

‘ ILUSTRATOR/GRAFIK ‘ ' REDAKTOR JEZYKOWY

FOTOGRAF
osoba, kidra bedzie wykonywac niezbedne prace asoba, ktdra bedzie dbata o robienie zdje¢ we wszystkich osoba, kidra napisze potrzebne teksty, sprawdzi podpisy i
plustyczne np. zaproszenia. wainych momentach. zaproszenia oraz feksty na social media i poprawi w niej btedy
ortograficzne i jezykowe.

Sfinansowano przez Narodowy Instytut

Obywat odkéw Programu
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INTERESARIUSZE

Projekt charytatywny angazuje wiele os6b wokét Was. Zastandwcie sie i

zapiszcie wszystkie osoby, kidre bedq zainteresowane lub zaangazowane w
wasz projekt.

DPla kogo jest Jakie sa
przezinaczone Jego/ ich
dziafanie? Le'orz.jéci;?

Jak dowiedzg
sie o naszym
prqjel&cie?

NIwW

Wolnoici —

oic
Obywatelskiego ze srodkéw Programu

Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
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INTERESARIUSZE

Projekt charytatywny angazuje wiele os6h wokot Was. Zastandwecie sig i

zapiszcie wszystkie osoby, kidre bedq zainteresowane lub zaangazowane w
wasz projekt.

DPla kogo jest Jakie sa
przezinaczone Jego/ ich
dziafanie? hz‘or.z.jsci,;?

Jak dowiedzg
sie o naszym
prczje.l&cie?

NIwW
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CELE I WSKAZNIKI

dobrze pofqczq sie z celem gtownym i pomogg wam w jego

realizacji. ATTAINABLE TIME-BOUND

| YL
CEL GEOWNY PROJEKTU: N &
IDOBYC FUNDUSZE NA STYPENDIA DLA - -
UCZNIOW NASZEJ SIKOEY W PRZYSZEYM ROKU. \ ] , \ ] ,
Cele zespotu: tutaj mozecie mie¢ réine swoje cele, kidre Q

Do wyznaczenia realnego celu, ktdry osiggniecie warto MEASURABLE ol asiagaly RELEVANT i alaesony v

o _ o o dostosowany do . czasie, posiadajqcy
postuzy¢ sie metodg SMARTER, a wiec zastanowic sie czy czyli mierzalny, czyli istotny, .
. . naszych ' swoj termin.
wasz cel jest: musimy wiedziec, o wazny dla nas. Cel
o ) mozliwosci i do o
jak zmierzymy i o musi by taki,
_ okolicznosci | _
sprawdzimy, czy iehy$my vznali za
o zewnetrznych. o
go osiqgnelismy. wazne, zeby go

zrealizowac.

Sfinansowane przez Narodowy Instytut
2 ozwoju Spoleczeristwa n
bt~ Corrm Forvehs Spolecssiree (1) NOWE
NIW Fundusz Inicjatyw Obywatelskich = FIO
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CELE I WSKAZNIKI

Co
ZROBIMY?

JAK TO NAS
zegliA DO
GLOWNEGO

LZMIERZY MY
SUKCES?
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KAMIENIE MILOWE

PO CZY M JAK
dows b memany, i s o . POZNAMY BEDZIEMY
Waszym projekcie i konczq jakié etap waszej pracy. ¢ s / o
WuZne,pieLyécie dobrze wlybrali moment, :(iedyy KAM IE N y4 £ TO JEST SWI E TOWAC
doktadnie dojdziecie do ,kamienia”. M1 Lo WY Z (2 CRIONE ? SU KCg S ?

Kamienie milowe to momenty, kidre sq kluczowe w
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KAMIENIE MILOWE

PO CZYM JAK

POZNAMY, BEDZIEMY

Waszym projekcie i koczq jakié etap waszej pracy. = ] . / z
Waine, zebycie dobrze opisali, kiedy doktadnie A’Zi‘ﬁ‘é;: Ze TO JEST SWI E TOWAC
dojdziecie do , kamienia”. : Z, 4 ORIQONE ? SUKCES ?

Kamienie milowe to momenty, kidre sq kluczowe w
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HARKMONOGRAM

Leby cos sie wydarzyto, trzeba to zaplanowac w kalendarzu. Najlepiej, jesli
wszyscy razem bedq ustalg, jokie terminy sq realne. Mozecie korzystac z
kalendarza papierowego w klasie lub np. ze wspélnego kalendarza Google.
Warto najpierw spisac co kiedy ma sie wydarzy¢. Przy okazii dodaicie, kto jest
odpowiedzialny za to zadanie.

LZADANIE

KIEDY TERKMIN
LZACZNIEMY WYKONANIA

0 ze srodkéw Programu
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich

NOWEFIO na lata 2021-2030
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MIKOtAJA

HARKMONOGRAM

Leby cos sie wydarzyto, trzeba to zaplanowac w kalendarzu. Najlepiej, jesli
wszyscy razem bedq ustalg, jakie terminy sq realne. Mozecie korzystac z
kalendarza papierowego w klasie lub np. ze wspélnego kalendarza Google.
Warto najpierw spisac co kiedy ma sie wydarzy¢. Przy okazii dodaicie, kto jest
odpowiedzialny za to zadanie.

LZADANIE

KIEDY TERKMIN
LACZNIEMY WYKONANIA

0 ze srodkéw Programu
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
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ODPOWIEDZIALNY ZA BUDZET

PODPIS

Lastanowie sig, czy Wasz pomyst wymaga jakié zakupéw, a wiec co —

trzeba bedzie kupi¢ lub optaci¢ w trakeie realizacji projektu. Spiszcie &AWYDATKOW
wszystkie wydatki. Podsumuicie. Ustalcie z opiekunem, czy wasz zespét

moze dysponowa¢ takq kwotq i skqd mozecie wzigé pienigdze potrzebne

do realizacji projektu, np. z kasy rady rodzicow.

Dowiedzcie sig od opiekuna, w jaki sposob powinniscie sig rozliczy¢ i z E
kim? (Czy potrzehne bedq faktury, paragony, opis wydatkéw). Ustalcie CO TRZEBA KUPIC?

ostateczny termin rozliczenia si¢ z pieniedzy, kiére wydacie.

Ibierajcie rachunki, paragony i faktury w segregatorze. (tak gdzie
dokumentacja).

Sfinansowano przez Narodowy Instytut

p— Wolnoici — Centrum Rozwoju Spoleczeristwa
Obywatelskiego ze frodkow Programs  \\J ) NOWE
NIW Fundusz Inicjatyw Obywatelskich = FIO
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ODPOWIEDZIALNY ZA BUDZET

PODPIS

Lastanowie sig, czy Wasz pomyst wymaga jakié zakupéw, a wiec co —

trzeba bedzie kupi¢ lub optaci¢ w trakeie realizaci projektu. Spiszcie WYDATKOW
wszystkie wydatki. Podsumuicie. Ustalcie z opiekunem, czy wasz zespét

moze dysponowa¢ takq kwotq i skqd mozecie wzigé pienigdze potrzebne

do realizacji projektu, np. z kasy rady rodzicow.

Dowiedzcie sig od opiekuna, w jaki sposob powinniscie sie rozliczy¢ i z E
kim? (Czy potrzehne bedq faktury, paragony, opis wydatkéw). Ustalcie CO TRZEBA KUPIC?

ostateczny termin rozliczenia si¢ z pieniedzy, kiére wydacie.

Ibierajcie rachunki, paragony i faktury w segregatorze. (tak gdzie
dokumentacja).
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DODATKOWA POMOC

Im wiecej rak do pracy tym sprawniej. Im wigcej osob
zaangaivjecie w Wasz projekt tym wigksza szansa na sukees.
Napiszcie kto i w czym moze Wam poméc.

Tak samo pomyslcie o tych, kiérzy mogq Was wesprzec, firmy,
instytucje, organizacje, kiére mogg Wam poméc w organizacji,
promocji, zapewnieniu dodatkowych atrakeji, nagréd.

NIwW

Progra
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
NOWEFIO na lata 2021-2030
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Im wigcej rak do pracy tym sprawniej. Im wiecej osob

'I} O‘D AT K 0 w A ’P 0 M 0(: zaangaivjecie w Wasz projekt tym wigksza szansa na sukees.

Napiszcie kto i w czym moze Wam poméc.

Tak samo pomyslcie o tych, kidrzy mogg Was wesprzec, firmy,
instytucie, organizacje, ktdore mogg Wam pomdc w organizacji,
promocji, zapewnieniu dodatkowych atrakeji, nagrod.

PARTNERZY

PARKTNERZY SPONSORZY
SPONSORLY ‘
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ANALIZA RYZYKA |
DZIALANIE

Rzecz w tym, ieby sie nie ba¢, ze cos nie wyjdzie, ale zeby wezesniej

CO ZROBIMY, JESLI
RZECZYWISCIE NIE
WYIDZIE?

CO MOZE, NIE
WY3JsC?

przygofowac sig na rozwigzanie, kidre bedzie moina zastosowaé w
trudnej sytuacji. Analiza ryzyka to przemyslenie, co moze péjsc Zle i w
juki sposob bedziemy sig zachowywa, jesli tak sig stanie. Np. jezeli w
dniu planowanej gry na éwiezym powietrzu, bedzie wielka ulewa.

Lastandwcie sig, co moie sig nie uda¢ w waszym projekeie, i co zrobicie,
jesli rzeczywiscie ten element nie wyjdzie?

Obywatelskiego ze srodkéw Programu
NIwW Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
NOWEFIO na lata 2021-2030
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CO ZROBIMY, JESLI
RZECZYWISCIE NIE
WYIDZIE?

ANALIZA RYZYKA |
DZIALANIE

Rzecz w tym, ieby sie nie ba¢, ze cos nie wyjdzie, ale zeby wezesniej

CO MOZE, NIE
WY3JsSC?

przygofowac sig na rozwigzanie, kidre bedzie moina zastosowaé w
trudnej sytuacji. Analiza ryzyka to przemyslenie, co moze péjsc Zle i w
juaki sposob bedziemy sig zachowywa, jesli tak sig stanie. Np. jezeli w
dniu planowanej gry na éwiezym powietrzu, bedzie wielka ulewa.

Lastandwcie sig, co moie sig nie uda¢ w waszym projekeie, i co zrobicie,
jesli rzeczywiscie ten element nie wyjdzie?

Obywatelskiego ze srodkéw Programu
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DOKUMENTACIA

Ibierajcie wszystkie dokumenty w jednym miejscu i utrzymujcie w nich
porzqdek!

Pomoze Wam to mie¢ pod konirolg caty projek.

Lbierajcie rachunki, listy wolontariuszy z kontaktem do nich, liste instytucii,
ktore Wam pomagaiq z kontaktem do nich. Wszystkie uzyskane zgody i
pozwolenia, umowy i materiaty, kidre sami stworzycie. Dzigki temu nic przez
przypadek sig nie zgubi, a gdy bedzie gorqco, szybko odnajdziecie to czego
potrzebuiecie. Zrobcie tez takq przestrzen na dokumenty i materiaty
elektroniczne, np. na dysku w chmurze.

Nie zapomnijcie robic zdjec w trakcie! Koniecznie wyznaczcie fotoreportera.

Jezeli chcecie zebra opinie o waszym projekcie nagrajcie krétkie filmiki lub
zapiszcie wypowiedzi roznych osob. Pomoie wam to potem napisaé
podsumowanie. Zapiszcie zwhaszcza, jesli inni was chwalg i dzigkujg!

W tym miejscu wepniicie do segregatora koszulki, podzielcie je na dziaty:
finanse, wolontariusze, partnerzy/sponsorzy, umowy, materiaty, opinie itd.
Wktadajcie do nich wszystkie dokumenty zwigzane z Waszym projekiem.

Stinansowano przez Narodowy Instytur

Wolnosci — oju Spoleczeristwa

Obywa kéw Programu ‘\' , NOWE

NIW Fundusz Inicjatyw Obywatelskich = FIO
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DOKUMENTACIA

Ibierajcie wszystkie dokumenty w jednym miejscu i utrzymujcie w nich
porzqdek!

Pomoze Wam to mie¢ pod konirolq caty projek.
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podsumowanie. Zapiszcie zwhaszcza, jesli inni was chwalg i dzigkujg!

W tym miejscu wepniicie do segregatora koszulki, podzielcie je na dziaty:
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EWALUACIA

Lapiszcie Wasze wnioski:

1. Ktdre dziatania wyszly najlepiej? Dlaczego? Co z tego mozemy wykorzystac
w przysztosci?

2. Ktére z zaplanowanych rzeczy sig nie odbyly lub nie wyszty? Dlaczego? Czy
nastepnym razem trzeba to zaplanowa¢ lub przeprowadzi¢ inaczej? Juk?

3. L czego jestescie szczegdlnie dumni? Czy czujecie satysfakcje? Te rzeczy
koniecznie pokaicie $wiatu! (w gazetce szkolnej, mailach do rodzicow,
mediach spotecznosciowych).

o przez Narodowy nstytut
] Rozwoju Spoleczefsiwa

o odkéw Programu ‘\” NOWE
NIW Fundusz Inicjatyw Obywatelskich = FIO

NOWEFIO na lata 2021-2030
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DZIEKOWANIE komu chcem w jaki sposbb chcemy
; / . :
Pod\z.c.ekowac Podzuek‘omac

(zy podzigkowaliécie wszystkim?

Lobaczcie wszystkie listy wolontariuszy i tych kiérzy w jakikolwiek sposob
Wam pomogli (nawet najdrobniej). Formy podzigkowan tei mogq by¢
rozne.

(zy podzigkowaliécie sobie nawzajem?

(zy wybaczyliscie sobie wszystkie drobne potknigcia?

n o
NOWEFIO na lata 2021-2030
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¢,

SWIETOWANIL

(o zrobicie zeby uczci¢ koniec projekiu?
jak $wigtujecie Wasze osiggniecia?

NOWE
@ FIO
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NAGLOSNIENIE

Dobrze jest pochwali¢ sig swoimi osiqgnigciami. Kozde dziatanie jest warte
zauwazenia. Moze to zachecic innych do zaangazowania i przyszlej pracy
7 Wami. Kogo$ moze ucieszyc tez to co juz zrobit wspélnie z Wami lub
pomagt.

Jesli macie moiliwos¢, sami opiszcie swoje dziatania. Jesli robi to w szkole
kto$ dorosty przeslijcie mu tekst:

(o sie wydarzyto, po co zorganizowano projekt,

kto go zorganizowat, kto wzigt w nim udziat.

Dodaicie kilka dobrych jakosciowo zdje¢ i poproscie, zehy dorosty umiescit G.D z‘ I E

JESLZCZE?
.

na stronie szkoty, FB lub w innych mediach spotecznoéciowych.

4
L 4
®




